
（記入例）代表者及び事務所変更（会長宅）の場合

 提出日
※代表者変更日以降の日付

西条市長 殿

名　称　○○自治会

所在地　西条市○○〇〇〇〇番地

代表者の氏名及び住所

氏　名　西条　太郎

住　所　西条市明屋敷１６４番地

　　　  　下記事項について変更があったので、地方自治法第260条の2第11項の規定に

　　  　より、告示された事項に変更があった旨を証する書類を添えて届け出ます。

１ 変更があった事項及びその内容

・旧代表者（旧会長）　氏名　東予　次郎
   住所　西条市周布３４９番地１

旧事務所　　　　　　西条市周布３４９番地１

・新代表者（新会長）　氏名　西条　太郎
   住所　西条市明屋敷１６４番地

新事務所　　　　　　西条市明屋敷１６４番地

２ 変更の年月日
前会長の任期
満了日の翌日

３ 変更の理由

前会長が任期満了により退任したので通常総会において新たに会長を選任したため。
事務所を会長宅に置く規定（規約第〇条）により、会長が交代したことに伴って、
事務所が変更したため。

　　　（別添書類）

変更があったことについて、総会で決議したことを証する書類

○ ○ 年 ○ ○ 月 ○ ○ 日

記

○○年○○月○○日

告 示 事 項 変 更 届 出 書

所在地
地縁による団体の名称及び事務所の



（記入例）

　　　　　○○年○○月○○日開催の総会において、別紙会議録のとおり、告示された事項

　　に変更があったことを証明します。

　　○○年○○月○○日

　　　　　提出日
※代表者変更日以降の日付

の所在地

名　称　○○自治会

所在地　西条市○○〇〇〇〇番地

代表者の氏名及び住所

氏　名　西条　太郎

住　所　西条市明屋敷１６４番地

告示された事項に変更があった旨を証する書類　

地縁による団体の名称及び事務所



（記入例）

１． 開催日時 　　○○年○〇月○○日

２. 開催場所 ○○自治会集会所

３． 出席者 自治会会員○○人中　　出席者○○人（委任状○○人）
規約○○条により総会は成立。

４． 議長及び議事録
署名人選出 慣例（規約）により自治会長が議長を勤めることを決議

その後議長が議事録署名人に○○氏、○○氏を指名した。

５． 議案 １） 　　○○年度役員改選について
会長 　西条　太郎
副会長　丹原　三郎
会計 　小松　四郎

○） ○○○○○○○○○○○○の件

以上の○議案については、審議した結果、賛成多数（満場一致）により可決しました。

○○年○○月○○日 議事録作成日

議　長 住所、氏名
（署名・押印）

議事録署名人 住所、氏名
（署名・押印）

議事録署名人 住所、氏名
（署名・押印）

※議事録に署名・押印をした原本をコピーして、以下の文書を記載して下さい。

（新代表者による原本証明が必要です）

（例） 以上、　　○○年度○○自治会総会議事録の原本の写しと相違ない。　

○○年○○月○○日

○○自治会長 　　○○　○○
（新代表者の署名のみ又は記名と押印）

　　○○年度　○○自治会通常総会議事録



（記入例）

１． 決議方法 ○○年度通常総会の開催については、会員全員の承諾が得られた為
書面で開催することとなった。

２. 回覧期間 （書面開催について）　○年○月○日～○年○月○日
（議案等について）　　○年○月○日～○年○月○日

３． 回答者 （書面開催について）自治会員○○人中　　全員賛成
　地方自治法第260条の19の2第1項により、書面等にて決議可能。

（議案等について）自治会員○○人中　回答者　○○人
　規約第○○上により総会は設立。

４． 議長及び議事録 慣例（規約）により自治会長を議長とし、議長が指名する○○氏、
署名人の決定 ○○氏を議事録署名人とすることについて、集計の結果、賛成多数

（全員賛成）により可決した。

５． 議案 １） 　　〇〇年度役員改選について
会長 　西条　太郎
副会長　丹原　三郎
会計 　小松　四郎

○） ○○○○○○○○○○○○の件

以上、○議案については、集計の結果、賛成多数（全員賛成）により可決した。

　　○○年○○月〇〇日 議事録作成日

議　長 住所、氏名
（署名・押印）

議事録署名人 住所、氏名
（署名・押印）

議事録署名人 住所、氏名
（署名・押印）

※議事録の署名・押印をした原本をコピーして、以下の文書を記載してください。

（新代表者による原本証明が必要です）
（例） 以上、　　○○年度○○自治会総会議事録の原本の写しと相違ない。　

　　○○年○○月〇〇日

○○自治会長　　○○　○○　
（新代表者の署名のみ又は記名と押印）

　　○○年度　○○自治会通常総会議事録



（記入例）

１． 決議方法 ○○年度通常総会の開催については、議案等の回覧を行い
会員全員から賛成が得られた為、開催を省略することとなった。

２. 回覧期間 ○年○月○日～○年○月○日

３． 回答者 自治会員○○人中　　全員賛成
　地方自治法第260条の19の2第2項により、全ての議案が可決された。

４． 議長及び議事録 慣例（規約）により自治会長を議長とし、議長が指名する○○氏、
署名人の決定 ○○氏を議事録署名人とすることについて、集計の結果、全員賛成

により可決した。

５． 議案 １） 　　〇〇年度役員改選について
会長 　西条　太郎
副会長　丹原　三郎
会計 　小松　四郎

○） ○○○○○○○○○○○○の件

　　○○年○○月〇〇日 議事録作成日

議　長 住所、氏名
（署名・押印）

議事録署名人 住所、氏名
（署名・押印）

議事録署名人 住所、氏名
（署名・押印）

※議事録の署名・押印をした原本をコピーして、以下の文書を記載してください。

（新代表者による原本証明が必要です）
（例） 以上、　　○○年度○○自治会総会議事録の原本の写しと相違ない。　

　　○○年○○月〇〇日

○○自治会長　　○○　○○　
（新代表者の署名のみ又は記名と押印）

　　○○年度　○○自治会通常総会議事録



（記入例）

　　   提出日

　　※代表者変更日以降の日付

地縁による団体の名称及び
事務所の所在地

名　称　○○自治会

所在地　西条市○○〇〇〇〇番地

代表者の氏名及び住所

氏　名　西条　太郎

住　所　西条市明屋敷１６４番地

　１　　　○○年○○月○○日開催の総会において、　西条　太郎　が代表者（会長）

　　になることを承認し、議決しました。

　　　なお、会議録は、別紙のとおりであります。

　２　本人の承諾

　　　私は、　○○　自治会の代表者（会長）に就任することを承諾します。

　　○○年○○月○○日 総会の日から就任までの間の日付

○○ 自治会

（自署）

申請者が代表者であることを証する書類

○○年○○月○○日


