
西部支所、丹原・小松サービスセンター取扱業務

【総合支所　市民福祉課】

業務の種類 業務内容 西部支所
サービス

センター
本庁での担当課

1 戸籍に関する届出受付（出生・死亡・婚姻など） ○ ○

2 戸籍に関する届出相談（出生・死亡・婚姻など） ○

3 戸籍謄抄本等交付（※郵送での手続きは本庁のみ） ○ ○

4 埋火葬許可証交付 ○ ○

5 住民異動に関する届出（転入・転出・転居など） ○

6 住民票謄抄本等交付 ○ ○

7 特別永住者証明書交付、船員に関する届出など

8 自動車臨時運行許可 ○

9 印鑑登録 印鑑登録（登録・廃止など）、印鑑登録証明書交付 ○ ○

10 個人番号 個人番号カードの申請・交付など ○

11 国民年金の資格の取得、種別変更、任意加入届出 ○

12 国民年金保険料の免除等申請、納付方法の申し出 ○

13 国民年金受給者・加入者の死亡後の手続き ○

14
国民年金受給者の住所変更、受け取り金融機関変更、

証書の再交付申請など
○

15 障害基礎年金等の相談、申請 ○

16 基礎年金番号通知書の再交付申請 ○

17
国民健康保険証交付（資格取得・喪失、再交付、葬祭

費）
○

18 短期被保険者証・資格証明証交付 ○

19 限度額適用・標準負担額減額認定証交付 ○

20 療養費の受付（治療用補装具など） ○

21 高額療養費の受付 ○

22 国民健康保険被保険者証定期更新（毎年8月）

23 第三者行為の届出（交通事故など）

24 人間ドックの受付 ○

25 高額介護合算療養費の受付 ○

26 出産育児一時金の受付

27 後期高齢者医療被保険者証交付（再交付含む） ○

28
後期高齢者医療限度額適用・標準負担額減額認定証交

付
○

29
後期高齢者医療給付費の受付（療養費・高額療養費・

高額介護合算療養費）
○

30 後期高齢者医療葬祭費の受付 ○

31 後期高齢者医療保険料の収納（納付書再発行） ○ ○

32 後期高齢者医療短期被保険者証・資格証明書の交付 ○

33 後期高齢者医療第三者行為の届出（交通事故など）

34 後期高齢者医療外来年間合算の受付 ○

35 後期高齢者医療人間ドックの受付 ○
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業務の種類 業務内容 西部支所
サービス

センター
本庁での担当課

36 介護保険料の賦課に関する問い合わせ

37 介護保険料の納付相談 ○

38 介護保険料収納（窓口納付書再発行） ○ ○

39 介護保険被保険者証等再発行 ○

40 介護認定・負担限度額認定（申請、制度説明、相談） ○

41 居宅サービス計画作成（変更）届出・介護認定資料開示

42 高額介護サービス費申請 ○

43 介護保険関係送付先設定（変更）届出 ○ ○

44 障がい者控除対象者認定申請 ○

45 公衆浴場無料券交付 ○ ○

46 いきいきバスのチケット販売、利用者証再交付 ○ ○

47 高齢者タクシー券交付・高齢者紙おむつ支給申請の受付 ○ ○

48 外出支援サービスの受付 ○

49 軽度生活援助の受付 ○

50 訪問理美容サービスの受付 ○

51 緊急通報装置の受付

52 救急医療情報キットの受付 ○ ○

53 高齢者見守り情報確認 ○

54 在宅寝たきり高齢者介護手当の受付 ○

55 金婚表彰の受付 ○ ○

56 シルバーカーの申請受付 ○ ○

57 シルバーカーの制度の説明 ○

58 紙おむつ支給制度の説明 ○

59 紙おむつ支給申請受付 ○ ○

60 紙おむつ支給対象者へのゴミ袋の提供 ○ ○

61 生きがいデイサービス（介護保険外）の受付 ○ ○

62 養護老人ホーム入所相談

63 敬老会の受付

64 老人クラブ受付 ○ ○

65 老人クラブ（市老連・地区老連関係） ○

66
障がい福祉サービス関係・自立支援医療給付（申請、

相談）
○

67 NHK受信料免除の申請 ○

68 各種障害者手帳（身体・療育・精神）の申請、相談 ○

69 パーキングパーミット交付 ○ ○

70 身体障がい者（児）補装具支給の申請 ○

71
日常生活用具給付・特別障害者手当等給付（申請、相

談）
○

72 心身障がい者（児）公衆浴場無料券の交付 ○ ○

73 重度障がい者（児）のタクシー券交付 ○ ○

74 障がい者紙おむつ支給申請の受付 ○ ○

75 特別児童扶養手当支給の申請、相談 ○

76 重度心身障害者医療費に関する受付 ○ 国保医療課

長寿介護課
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業務の種類 業務内容 西部支所
サービス

センター
本庁での担当課

77 身体障がい者訪問入浴サービス受付 ○ ○

78 訪問理美容サービス利用券交付 ○ ○

79 心身障害者扶養共済費の申請、相談 ○

80 生活保護費の現金（窓口）支給 ○

81 生活保護受給証明書の交付 ○

82
こども医療費、ひとり親世帯等医療費、未熟児養育医

療費に関する受付
○ 国保医療課

83 愛顔の子育て応援（紙おむつ支給）券の交付 ○

84 放課後児童クラブ負担金収納（納付書再発行） ○ ○

85
児童手当に関する届出・児童扶養手当に関する届出

（申請・消滅）
○

86 放課後児童クラブに関する届出（入会・退会・再開）

87
ひとり親家庭に関する証明

（公共施設使用料減免証明・特定者用定期乗車券購入証明）
○

88 母子家庭等証明 ○

89 ひとり親家庭学習支援（申請） ○

90 ファミリーサポートセンター登録申請・受付 ○

91 病児保育利用申請・受付 ○

92 保育所など入所（園）申請・受付 ○

93 保育料の収納（納付書再発行） ○ ○

94 保育料徴収（相談）
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